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Este manual ha sido desarrollado por el Instituto Electoral de
Michoacan (IEM) para ofrecer a sus colaboradores una guia practica
y sencilla para el uso del Sistema Automatizado de Gestion del IEM

(SAGIEM), en el tramite de las solicitudes de informacion.
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Ingreso al Sistema &
Automatizado de Gestion

del Instituto Electoral de

Michoacan

Una vez que la persona usuaria recibi¢ el correo electrénico donde se le informa la
asignacion de una Solicitud de Acceso a la Informacién, como primer paso, deberd
ingresar al SAGIEM, en la siguiente liga: http://sagiem.iem.org.mx/

Ingreso de usuario y contraseiia

En este apartado debes ingresar tu usuario y contrasefia personales, asignados
para tal efecto y dar clic en el rectangulo “ENTRAR” de la pagina de inicio de
dicho Sistema, tal y como se muestra en la imagen.

EMe | EMe®

INSTITUTO ELECTORAL INSTITUTO ELECTORAL
DEMICHOACAN DEMICHOACAN
Bienvenido Bienvenido
Sistema Integral de Gestion Documental y Sistema Integral de Gestion Documental y
Archivos Archivos

Cooviccatgeron ]

© Deroenos reseriasie 2923 & Comciin-meariadte 203
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Ingreso a pantalla principal
del SAGIEM

Una vez ingresados los datos, se desplegara la ventana principal con tres
opciones de menti al lado izquierdo de la ventana, que son:

. Gestion
. Tramitey
. Servicios.

Consulta de
solicitudes
asignadas

Para consultar una solicitud de acceso
a la informacién turnada, debes ir al
ment del lado izquierdo de la ventana
principal, buscar la opcion “Gestion”
y dar clic en el recuadro para que se
despliegue un submenu.
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En este Submentj, seleccione el apartado
denominado “Pendientes” como se

muestra en laImagen. 5 O

Inmediatamente se abrird una ventana nueva,
denominada “Asuntos pendientes” que contiene las
solicitudes de informacion en tramite.

Asuntos pendientes
Gestidn de Solichtudes de Transparencea

456708 | Solicitante | 2024-03-05  Gestionar  2024-
f'ﬂlebl _12.‘33:13 A | 0330 |

|1 IEM-000015-
£
| 2024

!
i
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Al abrir esta ventana, se listaran las solicitudes de acceso a la informacién que le han sido
turnadas al 4rea responsable, por parte de la Unidad de Transparencia.

En este apartado se podré observar de forma evidente (color amarillo) el estatus de las
solicitudes.

Si tienes una solicitud de transparencia en estatus “Activo’, da clic sobre el
nimero de folio en color rosa para revisar la informacion que te solicitan.

Asuntos pendientes

Geatiton de Solicitudes de Transparencia

| 1 1000015 450798 Solicitomte | 2024-03-05 | Gestionar  7024- (Adtivo Asignada 01 Mins) ©
R v T e | Prucba Ly & | 0330 ]

La ventana que se abrird a continuacién proporciona los datos generales de la solicitud
de acceso a la informacién activa a través de los apartados 1. “gestion de solicitudes de
transparencia’, 2. “adjuntos”y 3."bitacora”

Gestionar (EM-000015-2024) 2 3.

Gestiohs do Sohotudes de Traniparencia A untos Baacors
¥ J
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El mend “Gestién de Solicitudes de Transparencia” contiene los datos generales de la
solicitud de acceso a la informacién, los cuales se dividen de la siguiente forma:

A. Datos para conocimiento. Informacion capturada por la Coordinacion de Transparencia y que,
Unicamente se encontrara para la lectura de la persona usuaria que deba responder la Solicitud de
Acceso a la Informacion. Esta informacion contendra:

« Niimero de solicitud;

+ Descripcion;

+ Nombre del solicitante;

» Medio de recepcion;

» Asignacion de area;

« Fecha de asignacion del area; y

« Fecha limite de respuesta del drea.

B. Datos para llenado del drea correspondiente 2 : Estos apartados deberén ser llenados por el drea
que de tramite a la solicitud, los cuales son:

B.1.Turnar;

B.2.Tipo de tratamiento;

B.3. Observaciones, y

B.4. Comentarios adicionales.

B.1. Turnar: mediante esta opcion se podra sub asignar a una persona colaboradora del area, la

gestion de la solicitud de acceso a la informacion, misma que contara con su propio nombre de usuario

y contrasefia.

Turnar

Autoridad Auditora | Autoridad Auditora | Abel Almaraz

Coordinacion de Transparencia y Acceso a la Informacion |
Coordinacion de Transparencia y Acceso a la Informacion |
Abraham Salguero

2 Los campos a que podran ser llenados por la persona usuaria seran los resaltados con el marco azul.

¢ =

o%
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B.2.Tipo de tratamiento: esteapartado es aplicable cuando se detecte que la respuestaala solicitud
de acceso a la informacién pudiera conllevar una declaracién de inexistencia, la generacion de una
versidn publica de informacién o la solicitud de una prérroga que, de advertirse este caso, se seguiran
los pasos indicados en el Manual de Respuesta a una Solicitud de Informacion con Tratamiento Especial.

! — — -
L T 1 =n

B.3. Observaciones: este espacio es de llenado exclusivo de la Coordinacién de Transparencia,
por lo que, en el mismo, el drea podra encontrar los comentarios realizados por la Unidad de
Transparencia.

Dbservaciones

B.4. Comentarios adicionales: finalmente, esta casilla puede llenarse a libertad del 4rea con
datos importantes sobre la solicitud de acceso a la informacion a tratar, como orientaciones,
cierre de informacion o especificacién de informacion que podria cambiar después de que la
solicitud haya sido contestada, entre otros.

omentarios adicionales
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ITUD DE INFORMACION CON TRATAMIENTO ESPECIAL

En el apartado de “Adjuntos” la persona usuaria del rea podra descargar el oficio mediante el
cual la Unidad de Transparencia le ha turnado la solicitud de acceso a la informacion, asi como
la fecha en la que fue cargado en el sistema, el responsable de enviarlo y en qué etapa realizé

dicha actividad de carga.

Gestionar (IEM-000015-2024)
e o e At i i i _
PHY 1.pdf 2024-03-05 Abraham Caplurar -
- : 12:33:24.0 Salguero olicitud na
B
Oficio de Asignaci?n al Area 2024-03-05 Abraham Caplurar -
tpadd 12:33:34.0 Salquero solicitud -y
| peemeer | PN | S [T

Bitacora: Este apartado es un espacio en el que se registran, de manera automatica, los hechos
y pasos realizados en el tramite de la solicitud de acceso a la informacion.

Gestionar (IEM-000018-2024)

Gestién de Solicitudes de Transparencia

2024-03-05 Capturar
14:21:31 solicitud

2024-03-05 .
14:21:31 Gestionar

i i —

Abraham
Salguero

2024-03-05

Abraham Salguero 14:21:31

Informatica

4.1 En los casos en que se detecte que la respuesta a la solicitud de acceso a la informacion |
pudiera conllevar una declaracién de inexistencia, una versién piblica de informacién o una |
prérroga, deberemos seleccionar dentro del menj, el tipo de tratamiento correspondiente

Asignacktm de drea
L e T o
Tornar

lfcq:ha wummxm

Fechua Timite dde respracnta del droa

Tipo de Tratamiento

Observaciones
Sin cbservaciones

Comentarios adicionales
eor ¢l TR0 de IRfArmacian 5 NerssSaria UNE rESPUAStE Con
versisn pablica|
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4.2 En este mismo apartado,
la persona usuaria del &rea
podra adjuntar la respuesta
a la solicitud de acceso a la

informacién,  seleccionando
el  rectdngulo  “Adjuntar
documento”.

Gestionar (IEM-000017-2024)

el

PNT 1.pdf

2024-03-05 12 0  Abrah Ig Cap solicitud B

Serecmom&’;‘:rchwo

Archivn welese lomado

4.4 Hecho lo anterior, se abrird una nueva
ventana de carga de documentacion
en la cual se dard clic en el botdn de
“Seleccione un archivo”.

4.3 Hecho lo anterior, se abrird una nueva ventana de carga de

documentacion en la cual se dara clic en el botdn de “Seleccione un
archivo”.

€~ &
~ Yampereas | Gamgie e schcestes + Soketus
e . N oy =- 3 O
Zochom TU
i B hnon Sobced |
Stcxatres | F Oho e pnacn sdeen
Daoumarts o
o faertzes 8 Sldesamanitet]
I magemes
P
WMo Fiorme
Pumree
Startie pem
-
L. B " tooen bin chvern
b Comriar

Seleccionquarchivo
L

Archivn selogcionaio

4,5 En la ventana de
sistema del contenid
informativo del equipo
podra buscar el archivo
que se desee cargar al \

IEM-000017-2024
05/03/2024 13:12:52

sistema, posteriormente
dando clic en abrir .
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4.6 En este mismo apartado,
la persona usuaria del area
podra adjuntar la respuesta
a la solicitud de acceso a la
informacion, seleccionando
el rectangulo “Adjuntar
documento”.

Gestionar (IEM-000017-2024)

Er e e g i —

N 2024-03-05 Capturar -
PHNT 1.pdf 12:59:48.0 Abraham Salguero solicitud W
Oficio de Asignaci n al Area | 05/03/2024 David Calderén Actual
1.pdf 13:12:52 Gonzalez

192.168.1.241 dice

Se procecers & registrar la informacicn jGeses continuar?

4.7 Una vez que aparezca una pequefa ventana
quesenala:“Se procedera aregistrar lainformacion

SR ;desea continuar?” dar clic en “aceptar”.

Asuntos pendientes

4.8 Automaticamente

i St Sramsaeanii se remite a la persona

usuaria a la pantalla de

B S S SRS S S S G Se— ‘asuntos  pendientes,
.~ 1 gestion de solicitudes
de transparencia”

4.9 Para verificar el estado en que se encuentra una
solicitud de acceso a la informacidn turnada por la
Unidad de Transparencia al drea, se debe recurrir al
mend del lado izquierdo, seleccionando el apartado
“Atendidos”.




410 Esto desplegara el

MANUAL DE RESPUESTA A UNA SOLICITUD DE INFORMACION CON TRATAMIENTO ESPECIAL

listado de solicitudes de
acceso a la informacion

Asuntos atendidos

Gestidn de Solicitudes de Transparendia

existentes, para saber

el estado en el que se T

encuentra, dar clic solo el I imr::l-,_ iratamieno solctante 070 Gestionar 7034 | 2038 | Jume A Aeiade, 1
ntimero de folio demarcado o4 | B e e 1230537 loooooo| ||

en color rosa que se desea

consultar.

Gestionar (IEM-000017-2024)
o 5

Mo, de Solicitud: 11Tratamienio

sl et ot i s —

411 A continuacion,
nos aparecerd una
ficha de la solicitud

Descripao
Nombre dei solicitante:
Medio de recepoion:
Fecha dé recepcion:

fucha limite de respucsta:
cion de drea:

aneas

Tipo de Tratamicnto:
Observacionms:
Comentarios adicionales:

v de asignacion al drea.
ccha limiie de respuestad

Solicitud de informacion

Solicitante de prueba 11

PNT R

2024-03-05°

2024-03-30

Coordinacion de Informatica / José Maria Ramirez Herndnder
2 2024-03-05

del

2024-03-20

Version Publica
Sin observaciones
Par ol tipo de informacion es secesaria una respuesta con version pablica.

seleccionada con los
datos generales en
la seccion “gestion
de solicitudes de
transparencia”

Recordemos que, ademas, en este apartado se tiene la posibilidad de visualizar “Adjuntos”y la “Bitacora”.

Oficio ¢
s

= Asignaci?n al Area 1.pdf

Gestionar (IEM-000017-2024)

G":gegdn du Sc’lmlzual:j: du Tré"smr‘:ﬂc.“j A“Junlos Blt:’cora _

PNT 1.pdf 2024-03-05 12:59:48

Abraham Salguero
2024-03-05 13:12:52 ODavid Calderon Gonzalez Gestionar

Caplurar solicitud

Gestionar (IEM-000017-2024)
e )

o e e sl i i _

2024-03-05  Capturar 2024-03-05
12:59:37 solicitud Abcahivn Suiguert 12:59:37
2024-03-05 S 2 . David Calderén 2024-03-05
12:50:37 Cention e - ey e » 13:13:10
2023-03-05  Gestionar Coordinacion de ¥ =

13:13:19 tralamiento Acceso a la Informacion




4,12 Una vez que se ha recibido un correo electrénico en el
que se informa que la propuesta de version publica ha sido
aprobada por el Comité de Transparencia, se podra verificar
la finalizacién del proceso y el/los archivo/s con los que el
Comité de Transparencia dio por aprobada la propuesta de
version publica presentada por el drea. En el men del lado
izquierdo dar clic en “Pendientes”.

4,13 Para desplegar la pestana de "Asuntos pendientes” con el listado de solicitudes en dicha categoria, de
la columna folio seleccionar el nimero de la solicitud de acceso a la informacién a consultar resaltado en

color rosa.

MANUAL DE RESPUESTA A UNA SOLICITUD DE INFORMACION CON TRATAMIENTO ESPECIAL

Asuntos pendientes
Gestion de Solicitudes de Transparencia

B IEM- | 11Tratamiento Solﬁcitantedei 2024-03- | Recepcién de | 2024- | Activo A'rendiendo|OOMin(sJ.' !
000017- | prueba 11 | 05 Resolucion | 03-20
| 2024 | | 12:50:37 | |

[ . | i

f
v
)




13T auai e n

Descripcion
Solicitud de mformacion

Nombre del solicitante
Soilcitante de prueba 11

Medio de recepdon
Fecha de recepcion

o5

5/03/2024

Fecha de asignacion al area
05/03/2

05 /2024

Fecha limite de respuesta dei area
20702,
Tipo dekTramrrﬂalto
VersioaRdblica e o
Observaciones de la Resolucién
i Se aprobo v elabord la version public

MANUAL DE RESPUESTA A UNA SOLICITUD DE INFORMACION CON TRATAMIENTO ESPECIAL

Acto seguido, nos aparecera un mensaje en el que
se nos comunique las posibles observaciones de
la resolucién.

=)
Recordemos que, ademas,

en este apartado se tiene
la posibilidad de visualizar
“adjuntos”.

Recepcion de Resolucion (IEM-000017-2024)

ke e e o s izl _

Recepcion de Rescludén (IEM-000017-2024)

h BLhLA

Gestign de Solicitudes de Tt mencia

2024-03-05

12:59:37

David Calderén
Coordinacion

12:59:37 Gestionar de Informatica Gonzdlez
2024-03-05 ‘Gestionar C: de ¥

13:13:19 tratamiento Acceso a la Intormacion -
2024-03-05 Caral Berenice

13:15:53 Elaborar proyecto Comite de rellano Rangel
2024-03-05 Carol Berenice

13:17:31 Resolucian Camité de Transparencia Arellano Rangel
2OTH 0305 RECEpchey Be ‘Coordinacién de Informatica

13:18:31 [+ Resolucisn

2024-03-05 Capturar -
PNT 1.pdf 12:50:48.0 Abraham Salguero solicitud T
Oficlo de Asignaci?n al Area 2024-03-05 David Calderén =
1.paf 13:12:52.0 Gonzalez GEstisoar C
Propuesta de Proyecto de 2024-03-05 Gestionar -
Resolusizn 93.pdi 13:15:45.0 Abraham Salguero o miento =
Solicitud de Instrucci?n para 2024-03-05 Carol Berenice Elaborar -~
Elaboracizn de Proyecto 93.pdf 13:17:26.0 Arellano Rangel proyecto =
o 2024-03-05 Carol Berenice -
Resoluci?n solic 93.pdf 13:18:24.0 Arellano Rangel Resolucién 0}
.
Para localizar el documento

de resolucién del Comité de
Enocil Transparencia y la “Bitdcora” donde
T se podrd consultar a que &rea\ |
corresponde  continuar con la
actividad en la etapa del proceso en

el que nos encontramos

2024-03-05
13:15:53

2024-03-05
13:117:31

2024-03-05
13:18:31
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Respuesta a la solicitud de
acceso a la informacion

En este mismo apartado, la persona usuaria del drea también podra adjuntar la
version publica, declaracién de inexistencia o la prérroga segiin sea el caso, que se
haya generado dentro de la solicitud de acceso a la informacion, seleccionando el
rectangulo “Adjuntar documento”.

Recepdién de Resclucion (IEM-000017-2024)
Gestin oo Soliciudes e Trnspesencis Adjunies | Bitscors —
T ===
et .pat 20200905 pbraham Saiguere SIS s
s | TN | STHIE®  ceme s
-l SR L T s
Elaboraci?n de Proyecto 93.pdl 13:17:26.0 Arellanc Rangel proyecto =
Resolucizn solic 93.pdf 20240205 . cwstBerwmics | gesgincion 8
[ — [ ]
-
Seh:ccion-t;nrchwa .
Después, se abrird una nueva ventana de e
carga de documentacion en la cual se dard R
clicen el botén de “Seleccione archivo’. | o
- i
T " Posteriormente se abrird la ventana del
i e : .. 2ol contenido informativo del equipo para
i st T e e buscar el archivo de respuesta a la solicitud
St - : e s de acceso a la informacion integrado por el
e area, al localizar dicho archivo se seleccionara
— dando clic y acto seguido se ubicara el boton
e e — S abrir, para regresar a la ventana del sistema.

°o_~ =
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Seleccrone archivo

Aterscion Solcitind 1ot

Una vez verificado el archivo, dar clic
finalmente en “Cerrar”.

INFORMACION CON TRATAMIENTO ESPECIAL

Nuevamente en el sistema se podré ver con letras de
color rosa el archivo cargado con anterioridad, antes de
guardar se recomienda corroborar que el archivo sea
correcto.

S M-OCOO T %302
CRfOT/ 2008 120050

Fchvvo i e

Recepcion de Resolucién (IEM-000017-2024)
Gestion de Sohcitudes de Transparencia | Adjuntos © Sitdcora _
'
: Al cambiar la pantalla, dar
o 1.t 2exeaas ! Clobite 5 - clic en el rectangulo de
it N - A i & - color verde denominado
o fhioaan  Moshamsagues SN g8 < “responder”,
Solicitud de Instrucci?n para 2024-03-05 Carol Berenice Elaborar o
Elaboraci?n de Proyecto 93.pdf 13:17:26.0 Arellano Rangel proyecto -
Resoluci?n solic 92.pdf j;'g‘::;?g;?g mnmi;; Resolucién o]
Respuesta a solicitud 93 - 05/03/2024 David Calderén Actuat
CA.pilf 13:22:23 Gonzalez
@ s
Acto sequido aparecera una pequena ventana, en la parte e e
superior central de la pantalla que sefala: “Se procederd Se orcecers 3 regatn 3 ndermacn e sorana
a registrar la informacién ;desea continuar?” dar clic en S -

“aceptar”.
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Autométicamente se remite a la persona usuaria a la pantalla de “asuntos pendientes, Gestion de Solicitudes
de Transparencia” donde se podrd apreciar que no se tiene ningtin asunto.

Asuntos pendientes
Gestion de Solicitudes de Transparenca

- Reghtros Eupss Asgradén® Conchién® ““—"‘ * Vekine GOUs ¢ Tiempotanourdo

Verificar el estado en
que se encuentra la
solicitud de acceso a la
informacion

Para verificar el estado en que se encuentra una
solicitud deaccesoalainformacionturnada porla
Unidad de Transparencia al érea, se debe recurrir
al menu del lado izquierdo, seleccionando el
apartado “Atendidos”.

En seguida se despliega el listado de solicitudes de acceso a la informacion existentes, para saber el estado
en el que se encuentran, se debe dar clic sobre el nimero de folio demarcado en color rosa que se desea
consultar.

Asuntos atendidos
Geatidn de Solioitudes de Transparencia

| tEM- | 45679C Solicitante 2024 | Gestionar: 2024 2024- ) i
‘ | 15 | [Prueba | 0305 | 0305 | 0316 | Min(s)
{ | Jrda | ¢
LEEERE o/ AR iR s Fo

i3] 17333 0000;
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A continuacion, de desplegard una ficha de la solicitud seleccionada con los datos generales en la seccion
“Gestion de Solicitudes de Transparencia”

Recepcion de Resolucion (IEM-000017-2024)
RS T

Gestion de Solicitudes de Transparencia ~ Adjuntos  Bitacora —

No. de Solicitud: 11Tratamiento

Descripcion: Solicitud de informacion

Mombre db! solicitante: Solicitante de prueba 11

Medio de recepcidon: PNT

Fecha de recepcion: 2024-03-05

Asignacién de drea: Coordinacion de Informatica / José Maria Ramirez Hernandez
Fecha de asignacion al area: 2024-03-05

Fecha limite de respuesta del

s P 2024-03-20

Tipo de Tratamiento: Versién Publica

Observaciones de la
Reenluiridn:

Se aprobo y elaboré la version publica

Recordemos que, ademas Gestionar (IEM-000015-2024)
en este apartado se tiene ——

Ia posib“idad de Visualizar G(‘Jl{"'l.ﬂf Sobctudes de Transpacncs Adjuntoz Batacors _

la pestaia “Adjuntos”.

PN Lol 2074-03-05 12:33:24 Abraham Salguero Capturar solicitud
o
Miclo de A-an‘.--. ol Areas Lpd? 2024-03-05 12:33:34 Abraham Salqucro Capturar soficitud
Atenci?n Solicitud Lt 2024-03-05 12:36:33  David Calderdn Gonraler  Gestionar

Recepcion de Resolucion (IEM-000017-2024)

Gestion de Solicitudes de Transparencia  -Adjuntos  Bitacora _

2024-03-05 m 2024-03-05
12:50:37 Capturar solicitud Abraham Salguero Abraham Salguero 12:50:37
2024-03-05 : ) . David Calderén 2024-03-05 Y la pestana
12:50:37  ‘Gestiomar Cosrdmackin e Aniomadtica Gonzalez 13:13:19 Bita P y
2024-03-05 Gestionar Coordinacién de Transparenciay Abraham Salguero 2024-03-05 Itacora *
13:13:19 tr i Acceso a la Informacion g 13:15:53
2024-03-05 £ Carol Berenice 2024-03-05
13:15:53 Eiahorar proyecto Comité de Tyansparencia Arellano Rangel 13:17:31
2024-03-05 3 o os . Carol Berenice 2024-03-05
13:17:31 Resolucién Comjté de Transparencia Arellano Rangel 13:18:31
2024-03-05 Recepcién de % £ David Calderén 2024-03-05
13:18:31 Resolucién Coordinacién de Informatica Gonzalez 13:22:42
2024-03-05 validar Coordinacién de Transparencia y
13:22:42 Acceso a la Informacion

o
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Solicitud de acceso a la
informacion, concluida

Para corroborar el estatus de la solicitud
de acceso a la informacion fue dada por
concluida por la Unidad de Transparencia, por
haberse considerado correcta la informacion
proporcionada comorespuesta, se podra verificar
la finalizacién del proceso y el/los archivo/s con
el que la Unidad de Transparencia dio respuesta
al solicitante. Para ello, en el meni del lado
izquierdo se deberd dar clic en“Concluidos”, para
desplegar la pestafia de “Asuntos concluidos”
con el listado de solicitudes en dicha categoria.

Ya en asuntos concluidos, en el apartado “folio’, seleccionar el nimero de la solicitud de acceso a la
informacién a consultar resaltado en color rosa.

Asuntos concluidos
Gestién de Solicitudes de Transparencia

1 IEM-  |456798 | Soficitante Prueba | 2024-03-05 |  Gestionar 20240305 | 20240305 | 2024-0330 | 10 Conchado 06 Min(s)
000015 | 12:33:13 123313 | 123918 00:00:00 |
2024 | | i

2 1EM- 10Prucha Solictante Pureba | 2024-02-05 Corregir 2024-02-05 2024-02-03 2024-03-78 0 Conchksdo ©6 Min(s)

000015~ 02 12:44:43 12:50:54 125638 | 00:00:00

2024 i

3 IEM- 11Tratamiento | Solicitante de 2024-03-05 Recspcion de 2024-03-05 2024-03-05 2024-03-30 { 19 Conchpdo 06 Min(s)
000017 prueba 11 12:59:37 Resolucion. 12831 13:24:05 00:0000 |
024 |
!

| | =




MANUAL DE RESPUESTA A UNA SOLICITUD DE INFORMACION CON TRATAMIENTO ESPECIAL

A continuacidn, se desplegard una ficha de la solicitud seleccionada con los datos generales en la seccién
“gestion de solicitudes de transparencia”

IRecepcién de Resolucion (IEM-000017-2024)
e e T

|3estiér de Solicitudes de Transparencia = Adjuntos @ Bitacors —

No. de Solicitud: 11Tratamiento

Descripcion: Solicitud de informacion
Nombre del solicitante: Solicitante de prueba 11
Medio de recepcién: PNT
echa de recepcion: 2024-03-05
signacion de area: Coordinacion de Informatica / José Maria Ramirez Hernandez
echa de asignacion al area: 2024-03-05
i;:ilsa limite de respuesta del 2024-03-20
ipo dehratamien:o: Versién Puablica
b_sc‘x:\_:a:c_mlnes de la Se aproboé y elaboré la version publica
asglucion:

Ademas en este apartado se tiene la posibilidad de visualizar la pestafa“Adjuntos’, donde se podra consultar
los documentos que integraron el tramite de la Solicitud de Acceso a la Informacion y la respuesta que cargé
la Coordinacién de Transparencia en la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT) en la tltima etapa del
proceso llamado “validar’, con lo que se concluye dicha tarea.

Recepcion de Resolucion (IEM-000017-2024)

s

Gestion de Solicitudes de Transparencia  Adjuntos  Bitdcora —

L

2024-03-05

PNT 1.pdf 12:50:48 Abraham Salguero Capturar solicitud

Oficio de Asignaci?n al Area 1.pdf Gestionar

2024-03-05 David Calderon
13:12:52 Gonzalez
Propuesta de Proyecto de Rescolusi?n 2024-03-05 Gestionar
93.pdf 13:15:48 Abraham Salguero tratamiento

|
Solicitud de Instrucci?n para Elaboraci?n 2024-03-05 Carol Berenice Arellano
de Proyecto 93.pdf 13:17:26 Rangel Elaborar proyecto
" - 2024-03-05 Carol Berenice Arellano P
2
Resoluci?n solic 93.pdf 13:18:24 Rangel Resolucién

2024-03-05 David Calderén Recepcion de

Hesparshlasuaind 93 -GN 13:22:23 Gonzalez Resolucion

2024-03-05

Vvalidacion en PNT 1.pdf 13:24:00

Abraham Salguero Validar




MANUAL DE RESPUESTA A UNA SOLICITUD DE INFORMACION CON TRATAMIENTO ESPECIAL

Finalmente, en la pestana de “Bitacora” se podré visualizar las etapas por las que paso la Solicitud de Acceso
a la Informacién hasta su conclusion.

Recepcion de Resolucion (IEM-000017-2024)
e |

Gestion de Solicitudes de Transparencia Adjuntos Bi%!cam —

222?5-3;3:;?5 Capturar solicitud Abraham Salguero Abraham Salguero 2224533; >
22245'33;;5 Gestionar Coordinacion de Informatica b a‘ggﬂ%’ﬂ;"j“ 2':%4;33;35
Sisine.  tratamiento O Acceso a a Informacion ©  Abrabam Salguero 2030539
2?;?;5'35_; 2 Elaborar proyecto Comité de Transparencia mn?;::;gl 22_;4;2'3;:5
22%"33;105 Resolucién Comité de Transparendia &:gn?gﬂgcil Iggﬁig?;lls
Tiori651  Resohcion Coordinacién de Informatica  PUGCTEICTON  202PA50S
H3hnag  Validar O Acoeso a ia Informacion | Abreham Salguero  20ZR0C3




Asi lo aprobd por unanimidad de votos en Sesién Ordinaria Virtual celebrada el 10 diez de septiembre de 2024 dos mil
veinticuatro, el Comité de Transparencia, estando presentes las Consejerias Electorales, Licda. Carol Berenice Arellano
Rangel, Mtra. Marlene Arisbe Mendoza Diaz de Ledn, y Mtro. Juan Adolfo Montiel Hernandez, bajo Ia Presidencia de la
primera de las mencionadas, ante el Secretario Técnico del Comité que autorizs, Lic. Abraham Salguero Cruz. Conste.

Licda. Carol Berenice Mtra. Marlene Arisbe Mendoza
Arellano Rangel Diaz de Leén

Consejera Electoral y Presidenta Consejera Electoral e integrante
del Comité de Transparencia del Comité de Transparencia

ELECTORAL
HOACAN

o

am Salguero Cruz
-~ Secretario Técnico

del Comité de Transparencia

Mtro. Juan Adolfo Montiel
Hernandez o
Consejero Electoral e integrante
del Comité de Transparencia




